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Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS

Nome Completo do
Usuario ou
Representante da
Empresa:

Endereco Residencial:

Documento de CPF:
Identidade/UF:

E-mail (igual ao Telefone(s):
cadastrado no SEl)

Instituicdo/Empresa
representada:

Endereco Comercial:

A realizacdo do cadastro como Usuario Externo no SEI — IFS e a entrega este
documento importara na aceitacdo de todos os termos e condicbes que regem o
processo eletronico, conforme Decreto no 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais
normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrénica por meio de login e
senha, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes
realizadas, as quais serao passiveis de apuracao civil, penal e administrativa. Ainda,
declaro que o endereco informado referente ao meu domicilio é verdadeiro e que sdo
de minha exclusiva responsabilidade:

| - o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese,
alegacao de uso indevido;

Il -a conformidade entre os dados informados no formulério eletrénico de
peticionamento e o0s constantes do documento protocolizado, incluindo o
preenchimento dos campos obrigatérios e anexagdo dos documentos essenciais e
complementares;

Il - a confecgdo da peticao e dos documentos digitais em conformidade com os
requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos
arquivos transmitidos eletronicamente;

IV - a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados
enviados por meio de peticionamento eletrbnico até que decaia o direito da
Administracdo de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados ao IFS para qualquer tipo de conferéncia;



V - a verificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento
das peticdes e dos documentos transmitidos eletronicamente;

VI - a observincia de que os atos processuais em meio eletrdnico se
consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se
tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo
dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que se encontre o usuario externo;

VII - a consulta periddica ao SEI ou ao sistema por meio do qual efetivou o
peticionamento eletrénico, a fim de verificar o recebimento de intimagdes,
considerando-se realizadas na data em que efetuar sua consulta no sistema ou, ndo
efetuada a consulta, quinze dias apds a data de sua expedicao;

VIl - as condi¢gbes de sua rede de comunicagao, o0 acesso a seu provedor de
internet e a configuragdo do computador utilizado nas transmissées eletronicas.

Para que o cadastro seja liberado o Usuario devera enviar para o e-mail
processoeletronico@ifs.edu.br ou apresentar pessoalmente na Coordenadoria Geral
de Protocolo e Arquivo (CGPA) na rua Dom José Tomaz, 194 — Sao José, Aracaju/SE,
49015-090 com os seguintes documentos:

e Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchido, assinado
manualmente e sem a necessidade de firma reconhecida, conforme Nota
00118/2020/PF-IFS, datada de 30/12/2020, assinado digitalmente com
certificado Digital do ICP-Brasil ou com assinatura do gov.br.

e RG (ou outro documento de identificagéo oficial com foto) e CPF, ambos
autenticados em Cartorio;

¢ Comprovante de residéncia atual;

e Copia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso

Alternativamente, poderdo ser entregues por terceiro ou enviados por Correios copia
documento de identificagdo civil no qual conste CPF, comprovante de residéncia e o
presente Termo. A correspondéncia por Correios deve ser enderegcada a
Coordenadoria Geral de Protocolo e Arquivo (CGPA) rua Dom José Tomaz, 194 — Sao
José, Aracaju/SE, CEP: 49015-090.

Atencao: Como sendo TITULAR DE DADOS, ao assinar esse termo concordo com o
tratamento de meus dados pessoais para acesso ao sistema de documentos e
processos administrativos eletrdnicos, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 -
Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), pelo Instituto Federal de Sergipe — IFS aqui
sendo o CONTROLADOR/OPERADOR, registrado no CNPJ n° 10.728.444/0001-00.
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Assinatura do Usuario



